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1.0cHOBHBIE 110JI0KEHHUS

OKCIepTU30M LEHHOCTH IOKYMEHTOB HA3bIBACTCA HM3yYEHHE NOKYMEHTOB HAa OCHOBE
IPUHLIUIIOB U KPUTEPUEB UX LIEHHOCTH B LIEJSAX OMNPEIEIICHUS CPOKOB XPAHEHUS JOKYMEHTOB U
0T0Opa ux Ui XpaHEeHUsl.

DKcIepTu3a MeHHOCTH JOKYMEHTOB, OTOOp MX Ul XPaHEHUS OCYIIECTBIISAECTCS B BEAOM-
CTBEHHOM apXHBE IOCTOSHHO JIEHCTBYIOIIEH KCHEPTHOW KOMHCCHEH rocylapCTBEHHOIro Oroj-
KETHOTO TPO(EeCCHOHAIBHOTO YUpexkIeHUs J[3epKUHCKOTO TEXHUYECKOro Koyutemka (nanee DK
win DK IT'BIIOY ATK).

Ocnosubie pynkiuu (DK I'BIIOY ITK ) cocTosT B ciieayromem:

- OpraHu3aLus €KeroHOro 0T0opa JOKYMEHTOB JJIsl XpaHEHUS;

- paccMOTpEHUE T'OJOBBIX PA3ACIIOB ONUCEH €] MOCTOSHHOIO XPaHEHUs, OIUCEH el
BPEMEHHOI'0 XpaHeHus (cBbiuie 10 jeT), B TOM 4uciie U 10 JIMYHOMY COCTaBYy, aKTOB O BbIJElIe-
HUHU K YHUYTOKEHHUIO JJOKYMEHTOB U JI€JI, HE NTOJICkKAIIUX JaJbHEHIIEMY XPaHEHUIO;

- PACCMOTPEHHUE aKTOB O HEUCIIPABUMOM IIOBPEXACHUU JOKYMEHTOB U AEJ IIOCTOSTHHOIO
XpaHEHHs ¥ aKTOB O HEOOHAPY)KEHUU JIell, MOUISKAIINX Mepeaade Ha TOCyJapCTBEHHOE XpaHe-
HUE;

- pacCMOTpEHHUE BOIIPOCOB O MPUEME Ha BEIOMCTBEHHOE XPaHEHUE JOKYMEHTOB JIMYHOIO
IIPOUCXOXKICHHUS;

- B cBoeil pabore OK I'BIIOY JTK pykoBojaCTBYETCS TUIOBBIMU U BEIOMCTBEHHBIMU
HEePeYHsAMHU JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM CPOKOB UX XpaHEHHMs, ojoxeHueM 06 JK.

OK T'BIIOY ATK co3paércs nmpuxazom aupexropa ['BIIOY ATK wu3 uucna nauboiee
KBaJIM(ULIMPOBAHHBIX paOOTHUKOB B KOJIMUYECTBE HE MeHee TpEX uenoBek. B coctaB DK I'BIIOY
JATK B ob0s3arenpHOM Topsinke Bkitodaetcs apxuBapuyc ['BIIOY JITK. Ipencenarenem DK
I'BIIOY JTK na3zHayaeTcs 3aMecTUTENb TUPEKTOpa MO yueOHOH padoTe.

OK npoBoauT 3aceaHusi B COOTBETCTBUM C IUIaHaMU pabOThI, YTBEPKAAEMBIMU JTUPEK-
topom I'BITOY ATK, mo mepe HEOOXOAMMOCTH, HO HE pexe ABYX pa3 B ro. Pemenus DK mpu-
HUMAIOTCSl OOJNBIIMHCTBOM TosocoB. 3acenanus DK npotokonupyroTcs. [IpoTokossl moanuckl-
BAIOTCS INPEACENATENIEM U CEKPETapéM DKCIEPTHOW KOMHUCCUU U YTBEPKIAIOTCSA TUPEKTOPOM
ATK.

IIporokoibel DK, coneprkaiiye pemeHus:

- 00 0100peHny onucel Ha Jiena MOCTOSHHOTO XPaHEHUsI U IO IMYHOMY COCTaBY;

- 00 0J10OpEHNH MPOEKTOB TUIIOBBIX U MPUMEPHBIX HOMEHKJIATYp AeI;

- 00 U3MEHEHUHU CPOKOB XPAHEHHUS JOKYMEHTOB, YCTAHOBJIEHHBIX TUIIOBBIMH U BEIOM-
CTBEHHBIMU IIEPEYHSAMU JTIOKYMEHTOB C YKa3aHHUEM CPOKOB X XPaHEHHs, TUIIOBBIMU M IIPUMED-
HBIMU HOMEHKJIaTypaMH e,

- 00 yCTaHOBJIEHMM CPOKOB XpPaHEHHUS JOKYMEHTOB, HE MPEAyCMOTPEHHBIX JEHCTBYIO-
[IMMH TUIIOBBIMU M BEJOMCTBEHHBIMH MEPEUHSMHU JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM CPOKOB UX XpaHe-
HUS, a TaKK€ TUIOBBIMU M NPUMEPHBIMHM HOMEHKJIATypaMH JI€Jl, YTBEPKIAITCS AUPEKTOPOM
JTK ToJIBKO MOCE UX paCCMOTPEHMS M YTBEPKICHHUS B YCTaHOBIEHHOM mopsake B MBY «lo-
poJckoit apxuB» ropoja J[zepxuHcka Hikeropoackoi obiactu.

HNoxymentupoBanue aesrensHoctd DK I'BIIOY ATK u ¢opmupoBanue aen, CloXKHUB-
LIMXCS B pe3yibpTaTe €€ NESATEIbHOCTH, BO3JIAraeTcsi Ha CEKpeTapsi KOMHCCHUM — apXuBapHuyca
I'bIIOY ATK.

OTOOp TOKYMEHTOB 3a COOTBETCTBYIOLIMI MEPUOJT K YHUUTOXKEHUIO U COCTABJICHHE aKTa
O BBIJICJICHUU UX K YHUUYTOKECHHIO MPOU3BOJNUTCA ITOCIIE COCTaBJIEHUS TOJOBBIX Pa3JeioB CBOJI-
HBIX ONMCEH /€] MOCTOSHHOIO XpaHEHMs 3a JTOT K€ MEpPUOJ. YKa3aHHbIE OMMCH M aKThl pac-
cmatpuBatotes Ha 3acenanuu DK I'BIIOY JITK onnoBpemenno. Ono6pennsie DK I'BIIOY JITK
akThl yrBep)kaatorcs aupexkropoMm I'BIIOY JITK Tonbko mocie uX pacCMOTPEHHS U yTBEpXKIIe-
HUSL COOTBETCTBYIOLIETO YUPEXKACHUS FOCYIapCTBEHHOW apXUBHOM CIyKObI Omucell J1e1 mocro-
aHHOrO XpaHeHus; nociue 3roro I'BIIOY JITK nMeer npaBo yHMUTOXKaTh J€Na, BKIIOUEHHBIE B
JTaHHBIC aKTHI.



Jlena BKIIIOUAIOTCS B aKT O BBIJIETIEHUH UX K YHUUTOKEHUIO, ECIIN MTPENYCMOTPEHHBIN AJIs
HUX CPOK XpaHEHHUs UCTEK K | sHBaps roja, B KOTOPOM COCTABJICH aKT.

AKT 0 BBIIEJICHUM K YHMUYTOKEHUIO JIOKYMEHTOB COCTaBJISIETCS, KaK IpaBWJIO, Ha Jieia
BCEro KOJUIEKA.

I'BIIOY ATK o06s13aH cucTeMaTHYecKH ONMUCHIBATh JOKYMEHTHI 10 JIMYHOMY COCTaBY M
JIOKYMEHTbI BpeMeHHOro xpaHeHus (cBbiue 10 jer), o0ecneunBaTh MX COXPAHHOCTb U YYET B
COOTBETCTBUH C TpeOoBaHUSMHI «OCHOBHBIX MPABHJI paOOTHI apXHBOB OPraHU3AIIIL.

Crnaua J1OKYMEHTOB U JI€]1 Ha YHUYTOKEHHE 0(hopMIIsieTCsl PUEMO-CAATOUHBIMU HaKJIa/1-
HBIMHU B KOTOPBIX YKA3bIBA€TCS BEC MMPUHATON OyMa)kKHOM MaKyJIaTyphl.

Jlata cgaun JOKYMEHTOB, HX BEC U HOMED HAKJIaJHOHN YKa3bIBAIOTCS HA aKTe.

[TopsimoKk YHUUTOXKEHHS JIell U TOKYMEHTOB C MCTEKIIMMU CPOKaMH XpPaHEHUs ¢ TpUQOM
«ACII» (a1 ciy»keOHOro MoJjib30BaHMs) ONPENEeIAETCs ClIeUaTIbHbIMU HHCTPYKIUSAMH.

2. 3aKJII0YUTe/IbHbIE M0JI0KEeHUS

IIpu ocymectBiennun cBoer nearenbHocTu DK I'BIIOY JTK pykoBoacTByeTcs naeil-
CTBYIOIIMM 3aKOHOJIaTEJIbCTBOM 00 apXxuUBHOM jene B Poccuiickoit @eaepanuu, UMEIOLIIUM IpU-
OPUTETHOE 3HAYECHHUE U HACTOSALIUM IOJI0KEHUEM.
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